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1. Введение
1.1 Назначение документа

Настоящий Регламент наполнения и функционирования информационной системы «Мониторинг эффективности управления государственным имуществом Республики Саха (Якутия)» (далее - Регламент) определяет порядок осуществления информационного взаимодействия между субъектами государственного сектора экономики Республики Саха (Якутия), Аналитиками, исполнительными органами государственной власти Республики Саха (Якутия), руководством Правительства Республики Саха (Якутия).
1.2 Цели и требования

Данный Регламент разработан во исполнение распоряжения Правительства РС(Я) от 29.12.2017г №1649-р «Об утверждении Комплексного плана основных направлений работы по стабилизации финансового положения и развития государственных унитарных предприятий и акционерных обществ с долей Республики Саха (Якутия)»
1.3
Термины и сокращения, используемые в настоящем Регламенте:

	ПП №112
	Постановление Правительства РС (Я) от 24.03.2008 г. №112 

	ПП №322
	Постановление Правительства РС (Я) от 30.07.2012 г. №322 

	ГУ, государственные учреждения РС(Я)
	Государственные казенные, бюджетные, автономные учреждения (ГКУ, ГБУ, ГАУ РС(Я)) Республики Саха (Якутия)

	ГКУ
	Государственные казенные учреждения РС(Я)

	ГБУ
	Государственные бюджетные учреждения РС(Я)

	ГАУ
	Государственные автономные учреждения РС(Я)

	ГУП
	Государственное унитарное предприятие РС(Я)

	КП
	Казенные предприятия РС(Я)

	АО
	Акционерные общества с участием Республики Саха (Якутия) в уставном капитале более 50%

	Субъекты государственного сектора экономики Республики Саха (Якутия), госсектор
	Государственные учреждения РС(Я), государственные унитарные и казенные предприятия РС(Я), акционерные общества с участием РС (Я) в уставном капитале более 50%.

	ДФМСАР
	Департамент финансов, мониторинга и сводно – аналитической работыМинимущества РС(Я)

	Отраслевые департаменты
	Департамент имущества алмазно-бриллиантового комплекса, финансово-кредитных и страховых организацийМинимущества РС(Я);
Департамент имущества промышленности, транспорта и связиМинимущества РС(Я);

Департамент имущества агропромышленного комплекса, жилищно-коммунального хозяйства, средств массовой информации и социальной сферыМинимущества РС(Я)

	Аналитик
	Сотрудники Минимущества РС(Я), ДФМСАР и отраслевые департаменты

	Руководство Правительства РС(Я), 
	Председатель Правительства РС(Я), заместители Председателя Правительства РС(Я)

	Ведомства РС(Я)
	Исполнительные органы государственной власти РС(Я)

	БФО в актуальном формате
	Бухгалтерская (финансовая) отчетность, формируемая в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и приказами Министерства финансов Российской Федерации в актуальном формате 

	ОРД
	Организационно – распорядительный документ

	Пользователь
	Пользователь


1.4.
Работа ИС «Эффективность» регламентируется следующими нормативными и справочными документами
1. Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
2. Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №149-ФЗ «О персональных данных»;
3. Постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
4. Постановление Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012г. №211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «о персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»;
5. Закон РС(Я) «Об управлении государственной собственностью РС(Я) (новая редакция)» от 08 ноября 2012 г. №1125-З 1135-IV; 

6. Постановление Правительства Республики Саха (Якутия) от 24 марта 2008 г. №112 «О новых редакциях регламента работы балансовых комиссий министерств и ведомств РС(Я) и регламента работы балансовых комиссий министерств и ведомств РС(Я) по работе с государственными учреждениями»;
7. Постановление Правительства Республики Саха (Якутия) от 30июля 2012 г. №322 «О критериях оценки эффективности использования объектов государственного имущества государственными учреждениями, государственными унитарными и казенными предприятиями Республики Саха (Якутия)».
2. Общее описание ИС «Эффективность»
2.1 ИС «Эффективность» обеспечивает сбор, обработку и анализ отчетных данных, необходимых для обеспечения принятия управленческих решений в сфере государственного управления субъектами отчетности.

2.2 В ИС «Эффективность» РС(Я) обрабатывается информация следующих категорий:

· персональные данные, любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
· информация ограниченного доступа, не содержащая сведений, составляющих государственную тайну и подлежащая защите согласно действующему законодательству Российской Федерации;
· общедоступная информация, доступ к которой не ограничивается законодательством Российской Федерации, но может быть ограничен обладателем такой информации на основании части 1 и части 3 статьи 16 Федерального закона 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Другие виды информации ограниченного доступа (коммерческая тайна, служебная тайна, тайна следствия, налоговая тайна и судопроизводства и пр.) не обрабатываются в ИС «Эффективность» РС(Я).

3.
Участники ИС «Эффективность»

3.1. Оператор ИС «Эффективность» - администрирует и координирует деятельность участников информационного взаимодействия ИС «Эффективность».

3.2. Пользователи ИС «Эффективность» - субъекты отчетности, курирующие министерства и ведомства РС(Я), сотрудники Минимущества РС(Я), руководство Правительства РС(Я).

3.3. Поставщик данных, передаваемых в ИС «Эффективность» - субъекты отчетности, курирующие министерства и ведомства РС(Я), сотрудники Минимущества РС(Я).

3.4. Потребитель данных, содержащихся в ИС «Эффективность» - курирующие министерства и ведомства РС(Я), сотрудники Минимущества РС(Я), руководство Правительства РС(Я).

3.5. Технический оператор ИС «Эффективность» - обеспечивает бесперебойное функционирование программно-аппаратного комплекса и техническую защиты информации.
4.
Порядок получения учетной записи пользователей ИС «Эффективность»
4.1. Учетная запись пользователей ИС «Эффективность» предоставляется послеподачи заявки на получение учетной записи пользователя в ИС «Эффективность».
4.2. Заявка на получение учетной записи пользователя состоит из следующих комплектов документа и сведений:
4.2.1. заявление на доступ к учетной записи пользователя (Приложение №2);
4.2.2. заверенная копия ОРД
(Приложение №1);
4.2.3. заверенная копия документа, удостоверяющего личность указанных лиц в заявке;

4.2.4. согласие на обработку персональных данных указанных лиц в заявке (Приложение №3);
4.2.5. договор присоединения (соглашения) к регламенту Министерства имущественных и земельных отношений РС(Я) (Приложение №4).
4.3. Для подключения субъектов отчетности в качестве пользователей ИС «Эффективность» необходимо:

4.3.1. подать заявку на получение учетной записи субъекта отчетности в ИС «Эффективность» на электронный адрес службы поддержки dfmsar@sakha.gov.ru, в которой предоставить информацию, указанную в п.4.2;

4.3.2. получить логин и пароль учетной записи организации от оператора ИС «Эффективность»;
4.3.3. обеспечить соответствие пользователей техническим требованиям, согласно п.6.2. 
5. Порядок информационного наполнения ИС «Эффективность»

5.1. ИС «Эффективность» формируется на основании отчетных данных, анализа и свода отчетных данных, передаваемыми пользователями в ИС «Эффективность».
5.2. Информационное наполнение ИС «Эффективность» осуществляется следующими способами:
5.2.1. формирование и направление БФО в актуальном формате ФНС, загрузки заполненного отчета в виде генерированногоИС «Эффективность» файла в формате Excel;

5.2.2. ручного ввода отчетных данных субъектами отчетности.
5.3.
Субъекты отчетности заполняют формы отчетности и направляют отчетные данные курирующим Министерствам и ведомствам РС(Я).

5.4.
Курирующие Министерства и ведомства РС(Я) заполняют и формируют сводную отчетность согласно ПП№112 и ПП №322, а также проводят предварительный контроль представленных отчетных данных субъектами отчетности.

5.3
Отраслевые департаменты проводят итоговый контроль представленных отчетных данных Министерствами и ведомствами РС(Я), 

5.4
ДФМСАР – обеспечивает загрузку сводных отчетных данных и сводный доклад для руководства Правительства РС(Я).

5.5
Руководство Правительства РС(Я) - просматривает принятые, обработанные отчеты и сводные отчеты всех Министерств и ведомств РС(Я) с возможностью фильтрации, поиска и расширенного поиска субъекта отчетности.
6. Обеспечение функционирования ИС «Эффективность»
6.1. Организационно распорядительные мероприятия
Поставщик и (или) потребитель принимают организационно – распорядительные меры, предусматривающие определение лиц, ответственных за работу в ИС «Эффективность»
; а также лиц, ответственных за техническое обеспечение работы с ИС «Эффективность»
. Типовая форма ОРД «О мерах, обеспечивающих организацию взаимодействия с ИС «Эффективность» представлена в Приложении №1. 
6.2.
Требования к программно-техническому обеспечению рабочего места пользователя 
	№
	Наименование
	Требование

	1
	Процессор 
	1000 MHz или выше

	2
	Операционная система
	MSWindows (XP/7/8/10)

	3
	Оперативная память
	512 Мб RAM или выше

	4
	Видеоадаптер
	64 МБ RAM или выше

	5
	Cвободное место на HDD
	500 Мб или больше

	6
	Программное обеспечение
	GoogleChrome, Mozilla Firefox

	7
	Подключение к сети интернет
	Подключение к сети интернет должно обеспечивать доступ к ресурсу https://

	8
	Скорость передачи данных
	Не меньше 100 мбит/с 


Приложение №1

Типовая форма организационно- распорядительного документа «О мерах, обеспечивающих организацию взаимодействия с ИС «Эффективность»

(типовая форма)

ПРИКАЗ
_______________20______г





№________________

О мерах, обеспечивающих организацию взаимодействия с ИС «Эффективность»
В целях обеспечения взаимодействия с Информационной системой «Мониторинг эффективности управления государственным имуществом» (далее – ИС «Эффективность»), п р и к а з ы в а ю:
1. Назначить ответственных за работу в ИС «Эффективность
»:

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Структурное подразделение
	Контактные данные

(тел., e-mail)

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	N
	
	
	
	


2. Назначить ответственных за техническое обеспечение работы с ИС «Эффективность»

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Контактные данные

(тел., e-mail)

	1
	
	
	

	…
	
	
	

	N
	
	
	


3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

________________

________________

________________________

(должность руководителя)



(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение №2

Форма заявления на доступ к учетной записи организации
	Данные об организации

	1
	Курирующее министерство и ведомство РС(Я) 
(для субъектов госсектора)
	

	2
	Полное наименование организации
	

	3
	Краткое наименование организации
	

	4
	Фактический адрес
	

	5
	ОКВЭД2
	

	6
	ИНН
	

	7
	ОКПО
	

	8
	ФИО руководителя организации  
	

	9
	Должность руководителя организации
	

	Данные об уполномоченном должностном лице

	1
	Фамилия
	

	2
	Имя
	

	3
	Отчество
	

	4
	Должность
	

	5
	Структурное подразделение
	

	6
	Рабочий телефон
	

	7
	Адрес электронной почты 
	

	8
	Доменное имя пользователя sakha.gov.ru (Для министерств и ведомств РС(Я))
	


Прошу предоставить доступ к указанному (ым) уполномоченному (ым) должностному(ым) лицам «<наименование организации>» в ИС «Эффективность» 
_______________________ 

________________

________________________
(должность руководителя) 
(подпись)


(расшифровка подписи)
Приложение №3

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

зарегистрирован___ по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________
_____________________________________________________________________________,

(наименование документа, удостоверяющего личность, серия и №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях получения доступа к информационной системе «Мониторинг эффективности управления государственным имуществом РС(Я)» даю согласие Министерству имущественных и земельных отношений Республики Саха (Якутия),на обработку моих персональных данных, содержащихся в копии основного документа, удостоверяющего личность, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Оператор (вправе / (не вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), и передавать их уполномоченным органам.

Срок хранения персональных данных составляет ______________лет.

Настоящее согласие дано мной (дата) ____________________.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а).

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», с документами Оператора, устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями в этой области. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня предоставления соответствующего отзыва в письменной форме.

«____»____________ 20___ г.


__________________________________

(подпись субъекта персональных данных)

Приложение №4

ДОГОВОР ПРИСОЕДИНЕНИЯ (СОГЛАШЕНИЕ) № _________

К РЕГЛАМЕНТАМ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ МИНИСТЕРСТВА ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)

	г. Якутск
	 «__» __________ 2018г.


Министерство имущественных и земельных отношений Республики Саха (Якутия) в лице министра Григорьевой Евгении Васильевны, действующей на основании Положения о Министерстве имущественных и земельных отношений Республики Саха (Якутия), утвержденного постановлением Правительства Республики Саха (Якутия) от 26.05.2011 №226, с одной стороны, и наименование юридического лица, в лице должность Ф.И.О. лица, действующего от имени юридического лица полностью, действующего(ей) на основании документ, подтверждающий полномочия – устав, положение, именуемое в дальнейшем «Организация-заявитель», с другой стороны, вместе именуемые «Сторонами», заключили настоящий договор (далее – Соглашение) о нижеследующем.
I. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является присоединение Организации-заявителя в порядке ст. 428 Гражданского кодекса Российской Федерации к Регламентам информационных систем Министерства имущественных и земельных отношений Республики Саха (Якутия) (далее – Регламенты).
1.2. Перечень регламентов информационных систем приведен в приложении к настоящему Соглашению.
II. Права, обязанности и ответственность сторон

2.1. Права, обязанности и ответственность Сторон определяются Регламентами информационных систем и настоящим Соглашением.

III. Заключительные положения

3.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до его расторжения по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, или по решению любой из Сторон, подписавших Соглашение, в одностороннем внесудебном порядке. 

IV. Адреса и реквизиты сторон

	Министерство имущественных и земельных отношений:
	Организация-заявитель:

	Министерствоимущественных и земельных отношений Республики Саха (Якутия)
677000, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, Аммосова 8
ИНН 1435027592, КПП 143501001

ОГРН – 1021401067995, БИК  049805001

ОТДЕЛЕНИЕ-НБ РЕСПУБЛИКА САХА (ЯКУТИЯ) Г.ЯКУТСК

Р/сч. 40201810800000100002, Л/С 03165035651
	


V. Подписи сторон

	Министр
______________ Е.В. Григорьева 

м.п.


	Руководитель

_____________ 

м.п.




Приложение к 

Договору присоединения (соглашения) 

№_________ от «_____»________ 20___ г.
Перечень информационных систем

Министерства имущественных и земельных отношений

Республики Саха (Якутия)

На «____» ____________ 20___ г.

	№
	Информационная система
	Регламент
	Утверждающий документ

	1
	ИС «Мониторинг эффективности управления государственным имущество Республики Саха (Якутия) 
	Регламент наполнения и функционирования информационных системы «Мониторинг эффективности управления государственным имуществом Республики Саха (Якутия), версия 1.1.
	Приказ Министерства имущественных и земельных отношений Республики Саха (Якутия) «Об утверждении Регламента наполнения и функционирования информационной системы «Мониторинг эффективности управления государственным имуществом Республики Саха (Якутия)» от 30 марта 2018 г. №П-05-58 

	2
	ИС «Реестр государственного имущества Республики Саха (Якутия)»
	Регламент наполнения и функционирования информационной системы «Реестр государственного имущества Республики Саха (Якутия)», подсистемы Геоаналитической информационной системы Министерств имущественных и земельных отношений Республики Саха (Якутия), версия 1.1.
	Приказ Министерства имущественных и земельных отношений Республики Саха (Якутия) «Об утверждении Регламента наполнения и функционирования информационной системы «Реестр государственного имущества Республики Саха (Якутия), подсистемы Геоаналитической информационной системы Министерств имущественных и земельных отношений Республики Саха (Якутия), от 05 октября 2018 г. №П-09-185
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	1.1.
	
	Приложение 4
	
	Изменение шаблона договора присоединения, добавлено приложение к договору
	21.10.2018
	Романова Е.Ю.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


�При смене должностных лиц представляется заверенная копия приказа (протокола) о назначении на должность


� В случае представления документов на получение учетной записи пользователей ИС «Эффективность» непосредственно указанного лица вОРД, копия документа, удостоверяющего личность не представляется


�Должностное лицо, ответственное за ввод отчетных данных в ИС «Эффективность» 


�Должностное лицо, ответственное за программно-техническое обеспечение рабочего места пользователя для подключения доступа пользователей к ИС «Эффективность»


�Должностное лицо, ответственное за ввод отчетных данных в ИС «Эффективность» 


�Должностное лицо, ответственное за программно-техническое обеспечение рабочего места пользователя для подключения доступа пользователей к ИС «Эффективность»


�В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 9 Федерального закона от 05.10.2011 № 152-ФЗ «О персональных данных», при получении согласия от представителя субъекта персональных данных в Согласии на обработку персональных данных также указывается фамилия, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя.
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